Na osnovu &lana 30 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (Sl list CG broj 42/11, 57/1, 28/15 1 42/17),
Pravilnika o sadrZaju akta i obrascima za sprovodenje nabavki male vrijednosti (Sl list CG broj 49/17 1
54/17) i &ana 17 Statuta “Regionalni park Komovi za tetitoriju Glavnog grada” d.o.o, Izvt$ni direktor
“Regionalni park Komovi za teritoriju Glavnog grada” d.0.0. donosi

PRAVILNIK
O SPROVODEN]JU POSTUPAKA NABAVKI MALE VRIJEDNOSTI

1. UVODNE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom se ureduju postupci, pravila i uslovi za nabavku roba i usluga za “Regionalni park
Komovi za teritotiju Glavnog grada” d.o.o. Cija je ukupna procijenjena vtijednost na godi$njem nivou manja
od 15.000,00 eura sa PDV-om i za ustupanje izvodenja radova cija je ukupna procijenjena vrijednost na
godi$njem nivou manja od 30.000,00 eura sa PDV-om, na koje se ne ptimjenjuje Zakon o javnim
nabavkama.

Clan 2.
U sprovodenju postupaka nabavke iz ovoga Pravilnika, "Regionalni patk Komovi za teritotiju Glavnog
grada” d.o.o.je obvezan:
- dapodsti¢e tr¥i$nu konkurenciju gdje god je to moguce;
- obezbijedi jednak tretman svim ponudadima koji ucestvuju u postupku nabavke;
- obezbijedi transparentnost postupaka.

"Regionalni park Komovi za teritoriju Glavnog grada” d.o.o. je obavezan da primjenjuje odredbe ovoga
Pravilnika na nadin koji omogucava efikasno, ekonomicno i racionalno trofenje budZetskih sredstava.

Clan 3.

Postupci nabavke male vrijednosti u smislu ovoga Pravilnika su:
1. postupak nabavke male vrijednosti predracunom/profakturom;
2. postupak nabavke male vrijednosti.

II POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI PREDRACUNOM/PROFAKTUROM

Clan 4.
Postupak nabavke male vrijednosti predracunom/profakturom primjenjuje se za nabavku roba i usluga Cija
je ukupna procijenjena vtijednost na godisnjem nivou manja od 5.000,00 eura sa PDV-om i ustupanja
izvodenja radova Cija je ukupna procijenjena vrijednost na godi$njem nivou manja od 10.000,00 eura sa

PDV-om.



Nabavka za postupak nabavke male vrijednosti iz stava 1 ovog Clanma ce se tealizovati direktnim
ptihvatanjem predracuna/profakture ili ugovota u zavisnosti od predmeta nabavke (npt. kod sukcesivnih
nabavki, intelektualnih usluga i sli¢no) ili odgovarajuceg dokumenta.

Iruzetno od odredbe iz stava 1 ovog Clana nabavka se mo¥e sprovesti i za nabavke dija je ukupna
procijenjena vrijednost na godisnjem nivou jednaka ili veca od 5.000,00 eura sa PDV-om, 2 manja od
15.000,00 eura sa PDV-om u sljedecim slucajevima:

— nabavke usluga od ponudaéa &iji se izbot predlaic zbog posebnih struénih znanja;

_ kada zbog razloga zastite iskljucivih prava ugovor mo¥e izvisiti samo odredeni ponudaé;

_ kada u postupku prikupljanja ponuda procedurom nabavke male vtijednosti nije dostavljena nijedna
ponuda, a postupak se ponavlja.

[1I POSTUPAK NABAVKE MALE VRIJEDNOSTI

Clan 5.
Postupak nabavke male vrijednosti primjenjuje se za nabavku roba i usluga Cija je ukupna procijenjena
vtijednost na godisnjem nivou jednaka ili veca od 5.000,00 eura sa PDV-om, 2 manja od 15.000,00 eura sa
PDV-om i ustupanja izvodenja radova ¢ija je ukupna procijenjena vrijednost na godi$njem nivou jednaka ili
veéa od 10.000,00 eura sa PDV-om, a manja od 30.000,00 eura sa PDV-om.

Nabavka male vrijednosti iz stav 1 ovog dana sprovodi se na nadin §to se upucuje poziv za dostavljanje
ponuda na adrese najmanje tti ponudaca po svom izboru.

Zahtjev za dostavljanje ponude moZze s¢ javno objaviti i na internet stranici Sekretarijata za planiranje
prostota i odr7ivi razvoj http://www.sekretariiat—za-p!urzs.podgorica.mg[.

Clan 6.
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi slu¥benik za javne nabavke na osnovu pisane odluke Izvtinog
direktora ”Regionalni park Komovi za teritotiju Glavnog grada” d.0.0., u skladu sa Obrascem 1 koji je dat
kao ptilog ovom Pravilniku.

Odluka iz stava 1 ovog lana sadrzi:

1. naziv narudioca nabavke;

2. vrstu i opis predmeta nabavke;

3. procijenjenu vrijednost nabavke sa PDV-om;

4, 1zvor obezbjedcnja sredstava;

5. spisak potencijalnih ponudaca sa navedenim podacima: naziv ponudaca, e-mail adresa i kontakt osoba.
6. tehnitke karakteristike ili specifikacije nabavke odnosno predmet radova sa navedenim podacima: rok za

¥

izvrienje nabavke, rok plaéanja, nacin placanja, garantni rok ili druge informacije od znacaja za postupak.

Clan 7.
Sluzbenik za javne nabavke sprovodi nabavku u okladu sa dostavljenim zahtjevom 1 po proceduri koja je
definisana ovim Pravilntkom.

%]



Zadatak sluzbenika za javne nabavke je da pripremi zahtjev za dostavljanje ponuda, uputi zahtjev za
podnosenje ponuda, izvrsi prijem ponuda, sadini zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i vtednovanju ponuda,
ptipremi prijedlog obavijestenja o ishodu postupka nabavke male vtijednosti 1 ugovor o nabavci (ukoliko je
primjen;jivo).

Prije pokretanja nabavke male vrijednosti organ uprave, posebna sluzbe, strucna sluzbe ili javna ustanove na
&ji zahtjev se pokreée procedura nabavke male vtijednosti, u obavezi je da izvt$i istrazivanje trZista,
posebno, trzisnu cijenu roba, usluga ili radova koji su predmet nabavke u cilju upucivanja poziva za
dostavljanje ponude ponudacu.

Predmet nabavke mora da bude opisan potpuno, jasno i tazumljivo, na nacin koji omogucava podnosenje
odgovarajue ponude po vrsti, kvalitetu, cijent, kao i po drugim potrebnim svojstvima i uslovima.

U opisu predmeta nabavke navode se podaci o kolicini, mjestu i rokovima izvrienja ili posebni zahtjevi u
pogledu nacina izvrsenja predmeta javne nabavke, koji su od znadaja za izradu ponude i izvtSenje nabavke,
ukljucujuéi i podatke koji su od znacaja za zatitu Zivotne sredine, energetsku efikasnost ili socijalne zahtjeve.

Izvrienje nabavke prati i kontrolide Izveéni direktor “Regionalni park Komovi za teritoriju Glavnog grada”
d.o.o.

Clan 8.
Postupak nabavke male vrijednosti sprovodi se kotiS¢enjem obrazaca iz Pravilnika o sadrzaju akta i

obrascima za sptovodenje nabavki male vtijednosti broj: 07-12199/1 od 24. jula 2017. godine, koji je
propisalo Ministarstvo finansija.

Sastavni dio ovog pravilnika su obrasci:

Obrazac 1 - Odluka o pokretanju nabavke male vrijednosti;

Obrazac 2 - Zahtjev za dostavljanje ponuda za nabavke male vrijednosti;
Obtazac 3 - Zapisnik o ptijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda;
Obrazac 4 - Obavjestenje o ishodu postupka nabavke male vrijednosti.

Clan 9.
Prikupljanje ponuda sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda (Obrazac 2) koji sadrzi:
- podatke o naruciocuy;
- podatke o predmetu nabavke;
- opis predmeta nabavke;
- procijenjenu vrijednost nabavke;
- tehnicke karakteristike ili specifikacije;
- nadin placanja;
- rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruzanja usluge;
- kriterijum za izbor najpovoljnije ponude;
- roki nadin dostavljanja ponuda;
- rok za donosenje obavjestenja o ishodu postupka nabavke;
- druge informacije.



Narudilac ée Zahtjev iz stava 1 ovog clana na dokaziv nain (, elektronskom postom tli na drugi naéin) uputiti na
najmanje tri adrese potencijalnih ponudaca za podnosenje ponude i/ili objaviti na internet stranici
Sekretatijata za planiranje prostora i odrzivi razvoj http://www.sekretariiat-za—plurzs.nodgorica.me/ ;

Clan 10.
Kriterijumi za izbot najpovoljnije ponude su:
1) ekonomski najpovoljnija ponuda;
2) mnajniza cijena.

Narudilac ée u Zahtjevu za dostavljanje ponuda objasniti metodologiju nadina vrednovanja ponuda po
utvtdenom kriterijumu.

Clan 11.
Ponuda je izjava pisane volje ponudaca da isporudi robu, pruzi usluge ili izvede radove u skladu sa uslovima
i zahtjevima navedenima u zahtjevu 72 dostavljanje ponuda.

Ponudadi su obavezni ispuniti sve zahtjeve tra¥ene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Ponudaé izra¥ava cijenu ponude u eufima. Cijena ponude pise se brojkama. U cijenu ponude moraju bit
uradunati svi troskovi i popusti.

Ponuda¢ mo¥e do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu 1 ne mo%e je mijenjati.

Sluybenik za javne nabavke je obavezan provjeriti da li u ponudi postoji racunska greska. Ukoliko se utvrdi
ratunska gres$ka manja od 3%, slusbenik za javne nabavke ée od ponudaca pisanim putem zatraZiti ispravku
raéunske greske ili e sam ispraviti racunsku gresku i od ponudaéa zatraZiti da u roku tri dana od dana
ptijema obavjestenja o utvrdenoj racunskoj gresci potvtdi prihvatanje ispravke racunske greske. Ispravke se
u ponudi jasno oznacavaju. Ponuda cija je racunska greska veéa od 3% bice ocijenjena kao neispravna.

Clan 12.
Nadin dostavljanja ponuda i rok 7a dostavljanje ponuda odreduje se u zahtjevu za dostavljanje ponuda. Rok
2a dostavljanje ponuda ne moZe biti kraéi od tr1 dana.

Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda nece biti razmatrane.

Clan 13.
Postupak pregleda 1 ocjena ponuda obavlja slusbenik za javne nabavke na osnovu uslova iz zahtjeva za
dostavljanje ponuda.

Pregled 1 ocjena ponuda su tajni do donosenja obavjestenja o ishodu postupka.

O ptijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjeni i
vijednovanju ponuda na Obrascu 3, koji sadrzt:

1) podatke o naruciocu;

2) podatke o vremenu pocetka pregleda, ocjene i vrednovanja ponuda;

3) podatke o dostavljenim ponudama, prema redosljedu ptijema;

4) uslove i dokaze predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda;

5) podatke o ispravnim i neispravnim ponudama;

6) vtjednovanje ponuda;



7) rang lista po silaznom redosledu;

8) ptijedlog ishoda postupka;

9) potpis sluzbenika za javne nabavke;

10) potpis Izveinog drektora ili lica koje on ovlastl.

Shuzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi prijedlog obavjestenja o
ishodu postupka sa prateéom dokumentacijom, na saglasnost Gradonaéelniku Glavnog grada Podgorica ili
lica koje on ovlasti.

Obavijestenje o ishodu postupka nabavke male vtijednosti sa¢injava se na Obrazcu 4 koji je sastavni dio
ovog Pravilnika i koji obavezno sadrzi:

1) podatke o naruciocy;

2) podatke o predmetu nabavke;

3) opis predmeta nabavke;

4) procijenjenu vrijednost nabavke;

5) ishod postupka nabavke;

6) razlozi obustavljanja postupka (ukoliko je ptimjenjivo);

7) tang lista ponuda po silaznom redosljedu;

8) mnaziv ponudaca cija je p snuda izabrana kao najpovoljnija;

9) cijena najpovoljnije ponude;

10) nadin realizacije nabavke:

11) potpis sluzbenika za javne nabavke;

12) potpis [zvrinog dircktora i lica koje on ovlasti.

Ako su dvije ili vise ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije ponude, postupak
izbora najpovoljnije ponude izviiice se Ztijebanjem ponuda, na koji se pozivaju ponudadi dije su ponude
jednako rangirane.

Za izbot najpovoljnije ponude dovoljna je i jedna pristigla ponuda koja zadovoljava sve uslove navedene u
zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Nakon saglasnosti Izvrinog dire’:tora ili lica koje on ovlasti obavjestenje o ishodu postupka $alje se svim
ponudadima koji su dostavili ponude.

Obavijedtenje o ishodu postupla SluZba za javne nabavke je obavezna, u roku od tri dana od dana
donodenja, objaviti na internct stranici i dostaviti svakom ponudacu na dokaziv nadin (, elektronskom
postom ili na drugi nacin).

Na obavjestenje o ishodu postup’a nije dopustena Zalba.

Narudilac zadryava pravo da penitti postupak nabavke male vtijednosti prije ili nakon roka za dostavljanje
pravo da | postup
ponuda bez posebnog pisanog o' +1zlozenja.

Narugilac objavom obavjedtenja o ishodu postupka, odnosno izvréenom dostavom na dokaziv nacin stice

uslove za zakljucenje ugovora o +havci, ukoliko je obavjestenjem o ishodu definisana obaveza zakljucivanja
ugovora. Ukoliko se nabavka realizuje putem ugovora, isti se zakljutuje najkasnije u roku od 30 dana od



dana dostavljanja obavjeStenja o ishodu nabavke male vrijednosti. Ugovor mora biti u skladu sa uslovima
odredenim u zahtjevu za dostavljanje ponude i dostavljenom ponudom.

Obavijeétenje o ishodu nabavke male vrijednosti i ugovor o nabavci (ukoliko je primjenivo), objavljuje se na
internet stranici Sekretarijata za planitanje prostora i oderivi razvoj http:/www.sekretarijat-za-
plurzs.podgorica.me/.

Clan 14.
Ugovor potpisuje zvesni direktor ili lice koje on ovlastl.

Narudilac je obavezan da dokumentaciju nastalu u postupku nabavke male vrijednosti ¢uva tti godine od
okonéanja postupka za svaki pojedinacni postupak nabavke. Tzuzetno, dokumentaciju o postupku nabavke
&ija je ugovorena vrijednost veca od 15.000,00 EUR-a sa PDV-om, narudilac je duzan da ¢uva pet godina, u
skladu sa zakonom.

Komunikacija izmedu narucioca i ponudaca moze se obavljati putem redovne poste, elektronske poste,
telefonom ili kombinacfjom nave Tonih sredstava.

IV. EVIT "NCIJA O NABAVKAMA MALE VRIJEDNOSTI

Clan 15.
O nabavkama male vrijednosti i se posebna evidencija u skladu sa ¢lanom 117 Zakona i Pravilnikom o
evidenciji sprovedenih postup?’ javnih nabavki 1 zaklju¢enih ugovora o javnim nabavkama, evidenciji

nabavki male vrijednosti i hitnih - 'bavkl.

O nabavkama male vrijednosti ©jeStava se u skladu sa danom 118 Zakona i Pravilnikom o izvijestaju o
sprovedenim postupcima 1 201" denim ugovorima o javaim nabavkama, nabavkama male vrijednosti i
hitnim nabavkama.

Evidenciju o nabavkama ms’ “tijednosti redovno aZutira sluzbenik za javne nabavke, na osnovu
dostavljenih podataka od stran: = pana uprave, stru¢nih sluzbi, posebnih sluzbi i javnih ustanova Glavnog
grada Podgorica.

V. SUKOB INTERESA

Clan 16.
O sukobu interesa na odgovar?' " nacin primjenjuju se odredbe &. 16, 17 1 18 Zakona.
VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 17.
Sve izmjene i dopre - ~wog Pravilnika donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik, kao = sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuje se na internet stranici
http://www.sekretarijat-za-pl1" nodgorica.me/
Clan 19

0



Obrasci A, B, 1,213 su sastavni dio ovog Pravilnika.

Clan 20
Ovaj Pravilnik stapa na snagu danom objavljivanja na internet stranici na adresi
http://www.sekretarijat-za-plurz<.r~dgorica.me/.

Broj: 010538~ 2.5
Podgorica, 13. decembar 2019. ¢ line
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